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Ⅰ ブルーオーシャンノートを使用する前に 

 

 

 

  

ブルーオーシャンノート動作要件 

◇.Netframework4 がインストール済であること。 

◇Silverlight4（バージョン番号 4.1.10329.0）がインストール済であること。 

   バージョンが上記と違う場合は再インストールをしてください。 

◇ブラウザ（IE9）のインターネットオプションの設定 

「インターネット一時ファイルと履歴」の設定が「Webサイトを表示する度に確認する」になっていること。 
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Ⅰ.ⅰ 「.NET Framework 4」のインストール 

 

①デスクトップ画面の左下の 

「スタート」ボタン→「コントロールパネル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「プログラムのアンインストール」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

③「Microsoft.NET Framework 4」が   

インストールされていれば「ＯＫ」です。 

インストールされていなければ次ページの 

「.Net Framework4」のインストールに 

進んでください。 

 

 

▼ 「.Net Framework4」のインストール確認 

▼  
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①下のＵＲＬをクリックして.NET Framework のダウンロードサイトを開きます。 

http://msdn.microsoft.com/ja-jp/netframework/aa496123 

 

②画面中央の 

「.NET Framework 4」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「.NET Framework 4 Web 

インストーラー」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 「.Net Framework4」のインストール 

http://msdn.microsoft.com/ja-jp/netframework/aa496123
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④「Microsoft .NET Framework 4 

(Web インストーラー)」画面で 

「ダウンロード」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「ファイルのダウンロード - セキュリティの警告」 

   画面で「実行」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥「Internet Explorer - セキュリティの警告」 

  画面で「実行する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

⑦「ユーザーアカウント制御」画面で「続行」を 

   クリックします。 

※「Windows Vista」、「Windows 7」で「ユーザー

アカウント制御」画面が表示された場合は、「続行」

をクリックしてください。 
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⑧「Microsoft .NET Framework 4 セットアップ 

  画面で「同意する」にチェックを入れて 

   「インストール」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ダウンロードが始まります。 

※少し時間がかかります。終わるまでお待ち下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

⑩「インストール完了」画面で「完了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪「今すぐ再起動」をクリックしてインストール完了です。 
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Ⅰ.ⅱ 「Silverlight」のインストール 

 

①弊社から添付いたします「silverlight.exe」を実行してください。 

 

既にインストール済みの場合はバージョンの確認をお願いいたします。 

 

 

①デスクトップの左下の「スタート」ボタン→ 

「コントロールパネル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「プログラムのアンインストール」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼ 「Silverlight」のバージョン確認 

▼  

▼ 「Silverlight」のインストール 

▼  
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③「Microsoft Silverlight」のバージョンを確認してください。 

 

(a)バージョン番号が 4.1.10329.0 であった場合  

===>「ＯＫ」です。 

(b)バージョン番号が 5.1.10411.0 または上記以外であった場合 

===>再インストールが必要です。④に進んでください。 

 

④アンインストールボタンを押してアンインストールを実行してください 

⑤弊社から添付した[silverlight.exe]を実行してください 
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Ⅰ.ⅲ ブラウザ（IE9）のインターネットオプションの設定 

※ブラウザ（Internet Explorer）のバージョンが「９」のとき以下の設定を行って下さい。 

①ブラウザ（ＩＥ9）の右上の 

   アイコンをクリック→メニューの 

「インターネットオプション」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

②「インターネットオプション」の「全般」タブの 

「閲覧の履歴」項目の「設定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「インターネット一時ファイルと履歴の設定」の 

「保存しているページの新しいバージョンがあるかの確認」 

の設定を「Web サイトを表示するたびに確認する」に 

します。 

 

④「OK」ボタンをクリックします。 
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基本情報 

登録 

 

入退所 

状況登録 

スケジュール・ 

ケアプランの 

作成 

記録の 

登録 

1 概要 

1.1 処理の流れ 

◇ブルーオーシャンノートに記録をするための準備の流れ 

【ワイズマンシステムの台帳連携無し】 

 

 
【ワイズマンシステムの台帳連携有り】 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

基本情報 

登録 

 

 

所属登録 

 

 

居室 

割り当て 

 

スケジュール・ 

ケアプランの 

作成 

記録の 

登録 

ワイズマンシステムでの処理 

ワイズマンシステムの「入退所状況」にて居室情報を 

入力することで、ブルーオーシャンノートの入所 

スケジュール画面に「居室データ」が自動的に作成 

されます。 
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2 台帳管理  

2.1 基本情報登録 

 

 

 
①メインメニュー「台帳管理」をクリック 

します。 

  ②サブメニュー「基本情報」をクリック 

します。 

 

 

 

基本情報画面が表示されます。  

③「利用者登録」ボタンをクリックします。 

 
利用者登録画面が表示されます。 

 

 
④「追加」ボタンをクリックします。 

 
 

 

 

 

 

▼ 利用者登録画面を表示  

▼  

▼ 台帳管理の基本情報画面を表示  

▼  

◇ワイズマン連携無しでブルーオーシャンノートの基本情報を登録します。 

◇利用者登録を行うことにより所属登録が可能になります。 

※ワイズマン連携時はこの処理は必要ありません。 

※ログイン者のロールレベル（権限）がシステム管理者権限、マネージャー権限の方のみ操作できます。 

 

基本情報 

登録 

 

 

所属登録 

 

 

居室 

割り当て 

 

スケジュール・ 

ケアプランの 

作成 

記録の 

登録 
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⑤利用者の基本情報を入力します。  

⑥「確定」ボタンをクリックします。  

 
利用者が登録されます。 

利用者登録画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
⑦リストに登録した利用者が 

表示されます。 

 

  

▼ 利用者登録の確認  

▼  

▼ 利用者基本情報の登録  

▼  
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2.2 所属登録 

 

 

 

①メインメニュー「台帳管理」をクリック 

します。 

②サブメニュー「基本情報」をクリック 

 します。  

 
基本情報画面が表示されます。 

③「所属者登録」ボタンをクリックします。 

 
 

 
利用者を選択します。 

④「利用者」ボタンをクリックします。 

 
利用者選択画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

▼ 所属者登録画面を表示  

▼  

▼ 台帳管理の基本情報画面を表示  

▼  

利用者の所属情報（所属事業所、所属ユニット、担当者）を登録します。  

◇ワイズマン連携無しでブルーオーシャンノートに所属登録を行います。  

◇所属登録を実行後、登録者リストに利用者が表示されます。  

◇所属登録を行うことにより通所スケジュール、ケアプランの登録が可能になります。  

※ワイズマン連携時はこの処理は必要ありません。  

※ログイン者のロールレベル（権限）がシステム管理者権限、マネージャー権限の方のみ操作できます。 

 

基本情報 

登録 

 

 

所属登録 

 

 

居室 

割り当て 

 

スケジュール・ 

ケアプランの 

作成 

記録の 

登録 



| 13 

 

Copyright (C) 2013 Blue Ocean System Co., Ltd. All Rights Reserved. 

 

 

 
⑤利用者を選択します。 

利用者選択画面に表示された利用者一覧か

ら所属登録する利用者をクリックします。 

 
⑥「OK」ボタンをクリックします。 

利用者選択画面が終了し所属登録画面が

表示されます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
選択した利用者の所属登録画面が 

表示されます 

⑦「追加」ボタンをクリックします。 

  

▼ 所属を登録する利用者の所属登録画面の表示  

▼   

▼  

▼ 利用者の選択  

▼  

⑥ 
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⑧所属情報を入力します。 

所属事務所、所属開始日、ユニット、担当 

者等を入力します。所属終了には未定チェッ 

クボックスにチェックを入れます。 

詳細は下表を参照してください。 

⑨「確定」 ボタンをクリックします。  

所属が登録されました。 

 

 

 

【所属情報の入力内容一覧】 

入力項目名 必/任 入力値 説明 

所属事業所  必須  「所属事業所」ボタンで  

事業所を選択  

通常、登録事業所が表示されます。  

所属開始  

(登録日)  

必須  情報入力が開始される日  情報入力がされる日を指定します。使用開

始日等特別な指定はありません。登録日以

降、台帳管理や記録入力が開始できるよう

になります。  

開始事由  任意  利用開始の理由  利用開始の理由を登録します。  

所属終了  

(抹消日) 

必須  所属終了（抹消日）または  

未定に を選択  

※利用開始時は未定 を選択  

死亡・特養入居・遠隔地への転出等により

今後利用の見込みのない方について登録し

ます。  

終了事理由  任意  所属終了の理由  所属終了の理由を登録します。  

休止フラグ  任意  利用開始時は未選択  利用が休止される場合に をします。  

担当者  任意  利用者の担当職員  

「担当者ボタン」をクリックして  

担当者選択  

利用者個々の担当職員を登録します。利用

者検索のオプション機能画面にて担当者別

の利用者検索が可能です。  

規定のユニット  任意  利用者の所属ユニット  

「規定のユニット」ボタンで  

ユニットを選択  

訪問通所系のサービス利用者について、ワイ

ズマン連携により居宅介護支援事業所の給

付計画データを取り込む場合に必要です。  

表 A  

▼ 所属情報の入力  

▼   

▼  
⑧ 

⑨ 
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⑩選択した利用者が所属登録画面 

のリストに表示されます。 

 

⑪閉じるボタンをクリックして 

所属登録画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

⑫登録者リストに登録した利用者が 

表示されます。 

  

▼ 所属登録の確認  

▼   

▼  ⑪ 

⑫ 
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2.3 所属終了の登録 

 

 

①メインメニュー「台帳管理」を 

クリックします。 

②サブメニュー「基本情報」を 

 クリック します。 

 

基本情報画面が表示されます。  

③「所属者登録」ボタンをクリック 

します。 

 

所属登録画面が表示されます。 

 

 

④リストから利用者を選択し「編集」ボタン 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 所属者登録画面を表示  

▼   

▼  

▼ 台帳管理の基本情報画面を表示  

▼  

▼   

▼  

◇利用者の所属終了の登録を行います。  

※ログイン者のロールレベル（権限）がシステム管理者権限、マネージャー権限の方のみ操作できま

す。 
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⑤所属終了（抹消日）を入力し、「確定」 

ボタンをクリックします。  

所属登録画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

⑥「閉じる」をクリックします。 

所属終了処理が完了しました。 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 所属編集画面を表示・所属終了日を入力  

▼   

▼  
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2.4 フェースシート管理 

 

 

①メインメニュー「台帳管理」をクリック 

します。  

②サブメニュー「フェースシート」を 

クリック します。  

③利用者を選択します。  

④「利用者台帳」を選択し、  

「   」をクリックします。  

（   を押すごとに履歴が追加され

ます。）  

 

 

 

⑤画面右に履歴が表示されます。  

画面中央に「利用者台帳」が表示  

されるので、各項目を入力します。  

⑥保存 「   」 をクリックします。  

利用者台帳の作成が終了しました。 

 

・・・履歴削除  

   ・・・履歴複写  

   ・・・履歴を閉じる  

  

▼ フェースシート画面を表示  

▼   

▼  

▼ 台帳管理の基本情報画面を表示  

▼   

▼  

◇フェースシートを作成後、法人内であれば他事業所からでも、フェースシートを表示・作成・更新するこ

とができます。  

 

①

マ

ル

⑫ 
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3 予定管理（入所スケジュール）  

3.1 入所スケジュール  共通操作 

 

メインメニュー「予定管理」、サブメニュー「入所スケジュール」をクリックします。 

下図の入所スケジュール画面が表示されます。 

 

 

【各機能の概要説明】 

№ 項目 説明 

① 利用者選択画面  利用日、ユニット、利用者を選択します。 

※詳細は総合マニュアルを参照してください。 

② 検索日付 /期間 スケジュールに表示したい日付と日数を設定します。 

デフォルトは当月の１日から月末までの日数になります。 

③  スケール切替コンボボックス 年間スケール/月間スケール/週間スケール/日間スケール 

各画面への切り替えを行います。デフォルトは月間スケールです。 

④ 更新・印刷 ボタン 更新ボタン ―最新のスケジュールを読み直します。 

印刷ボタン ―未実装です。（2013年 1月現在） 

⑤ パネルの表示・非表示  利用者選択画面の表示・非表示の切り替えを行います。 

⑥  記録の検索アイコン 「記録の検索アイコン」をクリックすると「記録検索」画面が 

▼ 入所スケジュール 初期画面の説明 

▼   

▼  

① ⑩ 

⑥ 

② ③ 

⑪ 
⑨ 

④

④ 

⑤ 

⑧ 

⑫ 

⑦ 



| 20 

 

Copyright (C) 2013 Blue Ocean System Co., Ltd. All Rights Reserved. 

 

表示されます。 

※詳細は総合マニュアルを参照してください。 

⑦  居室管理・入所管理 居室一覧/入所一覧の切り替えを行います。 

⑧  表示方法の切り替え 画面の表示の拡大・縮小します。 

⑨  居室順・利用者順 スケジュールの表示順を居室順/利用者順に切り替えます。 

⑩ 入所スケジュール・空き状況 入所スケジュール画面/空き状況画面の切り替えを行います。 

⑪ スケジュール操作ボタン スケジュールに対して居室登録、転室/退院、外泊、入院、退所、スケジ

ュールの編集・削除の操作を行います。 

⑫ 入所予定/退所予定/入所

一覧/居室一覧ボタン 

入所予定・退所予定・入所一覧・居室一覧の一覧を表示します。 

※詳細は総合マニュアルの総合一覧を参照してください。 

 

 

【スケール切替】 ③の「スケール切替コンボボックスリスト」の選択で下図の各画面の表示になります。 

 

 

 

 

 

 

▼ 入所スケジュール スケールの切替 

▼   

▼  

〔年間スケール〕 
〔月間スケール〕 

〔週間スケール〕 〔日間スケール〕 
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【スケール切替】 ⑤の「パネルの表示・非表示」の説明です。 

画面右上のパネル切替のアイコンをクリックして利用者選択画面の表示・非表示を切り替えます。 

             

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 入所スケジュール パネル表示の切り替え 

▼   

▼  

利用者選択画面を 

非表示の状態 
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【居室管理/入所管理の切替】 ⑦の「居室管理・入所管理」の説明です。 

画面右側の予定の一覧の上部の「居室管理」「入所管理」タブで、居室一覧/入所一覧の切り替えを行います。 

 

〔居室管理〕                                 〔入所管理〕 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 入所スケジュール 居室管理/入所管理の切り替え 

▼   

▼  
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【空き状況画面の表示】 ⑩の「入所スケジュール・空き状況」の説明です。 

画面下側の「空き状況」を選択すると、空き状況画面に切り替わります。 

 

 

 

【画面の説明】 

№ 項目 説明 

①  空き状況一覧  ユニット・居室毎に定員と１ヶ月間の日単位の入居者数の一覧を表示

します。 

背景が青色の場合、空きがある状態、背景が赤色の場合、満室の状

態です。 

②  空き状況 「空き状況」にチェックをいれると、空き人数に切り替わります。 

 

  

▼ 入所スケジュール 空き状況画面 

▼   

▼  

①  

② 
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3.2 居室登録（居室割り当て） 

 

 

  

◇既に利用者が所属登録済であることを確認して下さい。 

◇居室割り当て登録後、利用者リストに利用者名が表示されるようになり、記録の入力が可能になり

ます。 

◇ワイズマン連携あり、なしに関わらず、入退所日の変更並びに転室、外泊、入院についてはブルーオ

ーシャンノートより入力して下さい。 

◇スケジュール登録後、記録入力可能になります。 

※ワイズマン連携時はこの処理は必要ありません。 

 

 

基本情報 

登録 

 

 

所属登録 

 

 

居室 

割り当て 

 

スケジュール・ 

ケアプランの 

作成 

記録の 

登録 
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3.2.1 長期入所の居室割り当て 

 

①メインメニュー「予定管理」をクリックします。 

②サブメニュー「入所スケジュール」をクリックします。 

③入所スケジュール画面が表示されます。 

 

 

▼ 入所スケジュール画面の表示 

▼   

▼  

①

① 
②

①

① 

③

②

①

① 
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①登録者リストから利用者を選択します。 

 

 

 

 

 

 

②入所開始予定日と、入所予定居室の 

交点で右クリックし、「居室登録」を選択、 

または「居室登録」ボタンをクリックしま 

す。 

 

 

 

 

 

③フォームに情報を入力します。 

④居室情報（ユニット・居室・利用期間）を 

入力します。 

⑤「未定」にチェックを入れます。 

⑥「確定」ボタンをクリックし、登録完了です。 

▼ 居室情報の入力 

▼   

▼  

▼ 居室登録する利用者の選択 

▼   

▼  

⑥  ① 

⑤  

⑥  

④  

③  

②  

①  
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⑦居室登録が完了すると、 

スケジュールがバーで表示され、 

⑧居室管理に利用者情報が表示 

されます。 

 

 

 

 

 

⑨登録された利用期間内の日付内であることを確認し 

「更」」ボタンをクリックします。 

利用者リストに名前が表示されます。 

 

（図の場合、8/15~8/18 に日付を 

  設定した時、利用者リストに表示されます。） 

 

記録入力準備が完了しました。 

 

 

  

▼ 居室登録の確認 

▼   

▼  

⑧  

⑨  

⑦  
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3.2.2 短期入所の居室割り当て 

 

例：駿河海子さん 8/15入所、8/18退所の登録をする場合 

 

① 登録者リストに、利用者が表示されて 

いることを確認し、選択します。 

 

 

 

 

 

 

② メインメニュー「予定管理」をクリックします。 

③ サブメニュー「入所スケジュール」をクリックします。 

④ 入所予定日と入所予定居室の交点で右クリックします。 

⑤ 「居室登録」を選択し、クリックします。 

または「居室登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

⑥ 居室フォームに情報を入力します。 

⑦ 居室情報（ユニット、居室、利用期間）を 

入力します。 

⑧ 「退所」にチェックを入れて 

退所日時を入力します。 

⑨ 「確定」ボタンをクリックして登録完了です。 

▼ 居室登録画面の表示・入力 

▼   

▼  

▼ 入所スケジュール画面の表示 

▼   

▼  

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  

⑦  

⑧  

⑨  
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⑩ スケジュールがバーで表示され、 

居室管理に利用者情報が表示 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑪ 登録された利用期間内の日付内であることを 

確認し「更新」ボタンをクリックします。 

 

（8/15~8/18 に日付を 

設定した時、利用者リストに表示されます。） 

 

記録入力準備が完了しました。 

 

  

▼ 短期居室登録の確認 

▼   

▼  

⑩  

⑪  
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3.3 外泊の登録 

 

①メインメニュー「予定管理」を 

クリックします。 

サブメニュー「入所スケジュール」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

②外泊する利用者のバーと、外泊 

予定開始日の交点で右クリックし、 

「外泊登録」を選択、または 

「外泊」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

③外泊のフォームが表示されます。 

外泊の情報を入力します。 

④外泊期間を入力します。 

⑤「確定」ボタンをクリックします。 

登録完了です。 

  

▼ 外泊時のスケジュール登録 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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⑥外泊期間がバーで表示され、詳細も 

「居室管理」に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 外泊のスケジュール確認 

▼ 表示 

▼   

▼  

⑥ 
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3.4 入院の登録 

 

①メインメニュー「予定管理」をクリックします。 

サブメニュー「入所スケジュール」をクリック 

します。 

②入院する利用者のバー上で右クリックします。 

③入院登録を選択します。 

または、「入院」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

④入院フォームに入院情報を入力します。 

⑤入院期間を入力します。 

⑥「確定」をクリックして登録完了です。 

 

 

 

 

 

 

⑦入所スケジュール画面にて、入院期間の 

バーが表示され、詳細が「居室管理」に 

表示されます。 

 

※入院中でもフローシートから記録を入力 

できます。 

  

▼ 入院時のスケジュール登録 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ 入院時のスケジュール登録 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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3.5 退院の登録 

 

①メインメニュー「予定管理」をクリック 

します。 

サブメニュー「入所スケジュール」を 

クリックします。 

②入院欄から利用者のバーを選択し、 

バー上で右クリックをします。 

退院登録を選択します。 

または「転室/退院」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

③転室登録画面を表示し、退院情報を 

入力します。(多床室適応理由、居室移動) 

 

④居室情報を入力します。 

 

⑤「確定」をクリックし、登録完了です。 

 

 

 

 

 

⑥入院欄のバーが、終了日までの 

 表示になり、退院後の居室欄に 

バーが表示されます。 

居室管理に詳細が表示されます。 

  

▼ 退院後の入所スケジュールを確認 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ 退院時のスケジュール登録 

▼ 表示 

▼   

▼  

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  
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3.6 転室の登録 

 

①メインメニュー「予定管理」をクリックします。 

サブメニュー「入所スケジュール」を 

クリックします。 

②転室する利用者の居室バーを選択し、 

バー上で右クリック、「転室登録」を選択 

します。 

または「転室/退院」ボタンを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

③居室フォームに情報を入力します。 

 

④転居先の情報を入力します。 

 

⑤「確定」をクリックして登録完了です。 

 

 

 

⑥転室日から転室先にバーが表示されます。 

居室管理に詳細が表示されます。 

 

 

 

  

▼ 居室変更（転室）の登録 

▼ 表示 

▼   

▼  

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  
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3.7 退所の登録 

 

①メインメニュー「予定管理」を 

クリックします。 

サブメニュー「入所スケジュール」を 

クリックします。 

②利用者リストから、退所する 

利用者を選択します。 

③「退所」ボタンをクリックします。 

 

 

 

④退所日を入力します。 

⑤「確定」をクリックして登録完了です。 

 

 

 

 

 

⑥スケジュールバーが退所登録日までの 

表示となり、「居室管理」に詳細が表示 

されます。 

 

 

 

  

▼ 退所スケジュールの確認 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ 退所時の登録 

▼ 表示 

▼   

▼  

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥  
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4   ケアプラン 

 

 

 

 

  

 

基本情報登録 

 

入退所状況 

登録 

スケジュール・ 

ケアプランの作成 

記録の 

登録 

◇ケアプランの説明です。 

◇アセスメント作成 → ケアプラン作成 → モニタリング作成の流れになります。 

◇24時間ケアプラン作成 → 24時間ケアプランの実施入力の流れになります。 
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4.1 アセスメント 

 

 

①メインメニュー「ケアプラン」を 

クリックします。 

②サブメニュー「アセスメント」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。  

④アセスメントの書式を選択し、 

「   」 ボタンをクリックします。 

（   を押すごとに履歴が追加されます。）  

 

 

 

⑤表示されたアセスメトに情報を入力します。 

⑥ページの変更は「          」で 

行います。 

⑦保存「 「 」ボタンをクリックします。 

アセスメントが作成されました。 

 

   ・・・履歴削除  

   ・・・履歴複写  

   ・・・履歴を閉じる  

 

  

▼ アセスメントの入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ アセスメント入力画面の表示 

▼ 表示 

▼   

▼  

◇アセスメント作成の説明です。 

◇アセスメント帳票からケアプラン第２表にコピー＆ペーストできます。 
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4.2 施設ケアプラン第１表 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。 

②サブメニュー「ケアプラン帳票」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。  

④「施設ケアプラン第１表」を選択し、 

「   」 ボタンをクリックします。 

（   を押すごとに履歴が追加されます。）  

 

 

 

 

 

 

⑤「施設ケアプラン第１表」が表示され、画面右に履歴が表示されます。  

⑥履歴の記録日を確認してから、「施設ケアプ 

ラン第１表」を入力します。 

⑦保存「   」ボタンをクリックします。 

 「施設ケアプラン第１表」が作成されました。 

 

 

 

  ・・・履歴削除  

  ・・・履歴複写  

  ・・・履歴を閉じる  

  

▼ 施設ケアプラン第１表の入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ 通所介護計画書の表示 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦

⑥ 
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4.3 ケアプラン第２表 

 

4.3.1 ケアプラン第２表の作成 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。  

②サブメニュー「ケアプラン（２表）」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。 

④   ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

⑤「課題追加」ボタンをクリックします。  

⑥記入欄が表示されるので、情報を入力 

します。 

⑦保存（    ）ボタンをクリックします。  

 

ケアプラン第２表が作成されました。 

  

▼ ケアプラン第２表の入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ ケアプラン第２表の表示 

▼ 表示 

▼   

▼  

◇ケアプラン第２表作成の説明です。 

◇ケアプラン第２表から２４時間ケアプランシートにコピー＆ペーストできます。 

◇アセスメント帳票からケアプラン第２表にコピー＆ペーストできます。 
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4.3.2 ケアプラン第２表に目標・援助内容を追加 

 

目標追加  

①目標記入欄をクリックします。 

②「目標追加」ボタンをクリックします。 

③目標記入欄が追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

援助内容追加  

①援助内容記入欄をクリックします。 

②「援助内容追加」ボタンをクリックします。 

③援助内容記入欄が追加されます。 

  

▼ ケアプラン第２表に援助内容追加 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ ケアプラン第２表に目標追加 

▼ 表示 

▼   

▼  
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4.3.3 モニタリングの作成 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。  

②サブメニュー「ケアプラン（２表）」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。 

④モニタリングをする帳票を選択します。 

⑤ラジオボタンのモニタリングを選択します。 

 

 

モニタリングの画面が表示されます。 

 

 

 

⑥目標評価の記入欄が表示されるので、 

情報を入力します。 

⑦保存（    ）ボタンをクリックします。  

モニタリングが作成されます。 

 

  

▼ モニタリングの入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ モニタリングの選択 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤

⑤

る

３ 

⑥ 

⑦ 

・モニタリング画面からも課題

の追加・入力ができます。 
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4.3.4 モニタリングの印刷 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。  

②サブメニュー「ケアプラン（２表）」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。 

④印刷をする帳票を選択します。 

⑤ラジオボタンのモニタリングを選択します。 

 

 

⑥印刷（      ）ボタンをクリックします。 

⑦印刷画面「モニタリング評価表」が 

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

4.3.5 ケアプラン・モニタリングのソート 

①ケアプランまたはモニタリング画面を表示します。 

②ソート（    ）ボタンをクリックします。 

課題№の昇順、降順にソートされます。 

 

 

  

▼ モニタリングの印刷 

▼ 表示 

▼   

▼  

⑦ 

① 

② 

③ 

④ 

⑤

⑤

る

３ 

⑥ 

①

一

⑦ 

②

２ 
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4.3.6 アセスメント帳票からの転記方法 

 

例：援助内容（サービス内容）欄に、アセスメント

の記入事項をコピーする操作を記載します。  

 

①援助内容記入欄をクリックします。 

②「援助内容」ボタンクリックします。  

③援助内容記入欄が追加されます。 

④「アセスメント」タブをクリックします。  

 

⑤「アセスメント履歴」と「アセスメント」が表示 

されます。表示サイズとページの設定ができます。 

⑥「アセスメント履歴」画面の左辺をクリックしたまま、 

 左に広げると「アセスメント」の表示が拡大され

ます。 

 

 

⑦転記したい情報をドラッグでなぞり、 その上で、 

『Ctrl ＋ C 』を押下します。 

 

 

 

 

 

⑧画面を２表に戻し、援助内容欄に  

カーソルを合わせて、『 Ctrl ＋ V 』を押下します。 

 

アセスメントの情報がケアプラン（２表）に 

転記されます。   

◇ケアプラン２表入力に、アセスメントを活用できます。（コピー&ペースト） 

◇ケアプラン入力、モニタリング入力両方で同機能が使用できます。 
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4.3.7 記録検索からの転記方法 

 

例：目標（長期目標）欄に、 

記録検索の記入事項をコピーする 

操作を記載します。  

 

①メインメニュー「ケアプラン」、 

サブメニュー「ケアプラン２表」を 

選択しスケジュール画面を表示します。 

・利用者を選択し入力したい帳票を 

選択します。 

・「記録検索」で転記したい記録の 

検索を行います。 

 

②転記したい記録を選択し 

（長期目標）欄にドラッグしマウスを 

離します。 

 

 

 

 

③（長期目標）欄に記録の内容が 

転記されます。 

 

  

◇ケアプラン２表入力に、記録検索を活用できます。（コピー） 

※記録検索の詳細については総合マニュアルを参照してください。 

◇ケアプラン入力、モニタリング入力両方で同機能が使用できます。 

 

 

③ 

 

① 

② 

ドラッグ 
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4.3.8 課題抽出からの転記方法 

 

メインメニュー「ケアプラン」 

サブメニュー「アセスメント」をクリックしま

す。マーカー指定したい帳票を表示し

ます。 

①課題抽出したい記述にマーカー 

指定し保存します。 

 

 

メインメニュー「ケアプラン」 

サブメニュー「ケアプラン（2表）」をク

リックします。転記したい帳票を 

表示します。 

②「       」ボタンをクリック 

します。 

③アセスメントの履歴一覧に 

表示されている帳票からマーカー指 

定されている記録が抽出されます。 

 

④マーカー指定されている記録が 

課題として抽出されました。 

  

◇アセスメントでマーカー指定した記録を転記します。 

※マーカー指定については総合マニュアルを参照してください。 

◇ケアプラン入力、モニタリング入力両方で同機能が使用できます。 

 

① 

② 

④

③ 

③

② 
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4.4 ケアプラン第３表 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。 

②サブメニュー「ケアプラン帳票」を 

  クリックします。 

③利用者を選択します。  

④「施設ケアプラン第３表」を選択し、 

「   」 ボタンをクリックします。 

（   を押すごとに履歴が追加されます。）  

 

 

 

 

 

 

⑤「施設ケアプラン第３表」が表示され、 

画面右に履歴が表示されます。  

⑥履歴の記録日を確認してから、「施設ケア 

プラン第３表」を入力します。 

⑦保存「 「 」ボタンをクリックします。 

 「施設ケアプラン第３表」が作成されました。 

 

  ・・・履歴削除  

  ・・・履歴複写  

  ・・・履歴を閉じる  

  

▼ 施設ケアプラン第３表の入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ ケアプラン第３表の表示 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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4.5 ケアプラン第５表 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。 

②サブメニュー「ケアプラン帳票」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。  

④「施設ケアプラン第 5表」を選択し、 

「   」 ボタンをクリックします。 

（   を押すごとに履歴が追加されます。）  

 

 

 

 

 

 

⑤「施設ケアプラン第 5表」が表示され、 

画面右に履歴が表示されます。  

⑥履歴の記録日を確認してから、「施設 

ケアプラン第 5表」を入力します。 

⑦保存「 「 」ボタンをクリックします。 

 「施設ケアプラン第 5表」が作成されまし

た。 

 

  ・・・履歴削除  

   ・・・履歴複写  

  ・・・履歴を閉じる  

  

▼ 施設ケアプラン第５表の入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ ケアプラン第５表の表示 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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4.6 ケアプラン第６表 

 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。 

②サブメニュー「ケアプラン帳票」を 

クリックします。 

③利用者を選択します。  

④「施設ケアプラン第６表」を選択し、 

「   」 ボタンをクリックします。 

（   を押すごとに履歴が追加されます。）  

 

 

 

 

 

 

⑤「施設ケアプラン第６表」が表示され、 

画面右に履歴が表示されます。  

⑥履歴の記録日を確認してから、「施設ケ 

アプラン第６表」を入力します。 

⑦保存「 「 」ボタンをクリックします。 

 「施設ケアプラン第６表」が作成されました。 

 

  ・・・履歴削除  

   ・・・履歴複写  

  ・・・履歴を閉じる  

  

▼ 施設ケアプラン第６表の入力・保存 

▼ 表示 

▼   

▼  

▼ ケアプラン第６表の表示 

▼ 表示 

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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4.7 24時間ケアプラン 

 

4.7.1 24時間ケアプランの登録 

 

例： 起床時ケアを２４時間ケアプランシートに 

登録します。 

①メインメニュー「ケアプラン」をクリックします。  

②サブメニュー「２４時間ケアプラン」を 

クリックし、利用者を選択します。 

③「２４Ｈプラン履歴」の   ボタンを 

クリックします。  

 

④横軸 『生活・意向・自分で出来る 事・ケア 

の必要な事・要約・排泄』 と、縦軸『時間』  

の交差する箇所で右クリック⇒「追加」を選 

択、または「追加」ボタンをクリックします。 

 

プラン選択ダイアログが表示されます。 

 

 

⑤生活シーンを選択します。  

ここでは起床時ケアを選択します。 

⑥実施時刻を設定します。 

⑦「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

  

▼ プランの選択・登録 

▼   

▼  

▼ ２４時間ケアプランの追加 

▼   

▼  

▼ ２４時間ケアプランシート表示 

▼   

▼  

◇２４時間のケアプランを管理します。 

◇ケアプラン第２表から、情報をコピー＆ペーストできます。 

◇ユニットシート、フローシートに２４時間ケアプランシートで作成した内容を記録として反映できます。  
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⑧追加したプラン（ここでは起床時ケア）の 

入力欄が表示されるので、情報を入力します。 

 

※「ケアプラン２表」タブをクリックすると２表が表示され、 

２表から情報をコピー＆ペーストで 入力することも 

できます。  

 

⑨保存    ボタンをクリックします。 

⑩保存確認メッセージが表示されます。 

「ＯＫ」をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

⑪入力欄をクリックし選択状態にします。 

ここでは起床時ケアの欄をクリックします。 

⑫実施記録編集」   ） ボタンをクリックします。 

 

⑬記録エディタに、あらかじめ入力しておく 

情報を入力します。 

⑭「確定」ボタンをクリックします。  

⑮「保存」（ ）ボタンをクリックします。 

保存確認メッセージが表示されます。 

ＯＫをクリックします。  

 

 

  

▼ 実施記録の編集・登録 

▼   

▼  

▼ 追加したプランに情報を入力 

▼   

▼  

⑬ 

⑪ 

⑫ 

⑮ 

⑭ 
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4.7.2 24時間ケアプランの複製 

 

メインメニュー「ケアプラン」⇒ 

サブメニュー「２４時間ケアプラン」を 

選択します。 

「２４時間ケアプラン」画面が表示されます。 

①複写する項目を選択します。 

②複写（    ）ボタンをクリックします。 

③確認メッセージが表示されます。 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。  

 

 

 

 

 

 

④複製した項目が、表示されます。  

⑤保存（    ）ボタンをクリックします。  

⑥確認メッセージが表示されます。 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

  

▼ 複写したプランを保存 

▼   

▼  

▼ ２４時間プランの表示・複写 

▼   

▼  
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4.7.3 24時間ケアプランの時間修正 

 

メインメニュー「ケアプラン」⇒ 

サブメニュー「２４時間ケアプラン」を 

選択します。 

「２４時間ケアプラン」画面が表示されます。 

①変更する項目を選択します。 

②実施記録編集    ボタンをクリックします。  

 

 

 

 

③時間を修正します。 

④「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

▼ プランの時間修正 

▼   

▼  

▼ ２４時間プランの表示・複写 

▼   

▼  

③

３ 

④

４ 

「24時間ケアプラン」で入力した内

容を確認したときは  ボタンを

クリックします。記録フォームが反転

して内容を確認できます。 

入力も可能です。 
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⑤修正した時間に、複製した項目が移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑤ 

※ドラッグで時間移動することもできます。 

見出しの時間の箇所

（   ）をドラッグしたまま

マウス を上下に動かすと、時間修正しなが

ら指定 時間帯へ移動することができます。 
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4.7.4 「24時間ケアプラン」から「ユニットシート/フローシート」へ反映 

①メインメニュー「業務記録」⇒ 

  サブメニュー「ユニット」を選択します。 

②利用者リストから利用者を選択します。 

③「プラン表示」チェックボックスをチェック 

します。 

④「２４時間ケアプラン」タブが表示され 

ます。 

 

 

 

 

⑤「２４時間ケアプラン」タブには２４時 

間ケアプランの『要約』 に入力した事項 

が表示されます。 

  その内容を実施したら、    をクリック 

します。 

（未が、     に変わります。）  

⑥実施したプラン（    ）の記録が 

ユニットシートに反映されます。 

 

 

 

 

 

  

⑦実施記録内容を編集・入力する場合は、 

見出し（⑥）をダブルクリックし「記録エディタ」 

画面を表示して編集します。  

▼ ２４時間プランの実施（ユニットシートへの反映） 

▼   

▼  

▼ ユニットシートに２４時間プランを表示 

▼   

▼  
① 

③ 

② 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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4.7.5 24時間ケアプラン実施画面の Excel出力機能  

 

 

① メインメニュー「業務記録」メニュー⇒ 

サブメニュー「ユニットシート」を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「プラン表示」チェックボックスを 

チェックします。 

「２４時間ケアプラン実施画面」タブが  

画面が右側に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「Ｅｘｃｅｌ」チェックボタンにチェックを 

付けます。  

④  ボタンをクリックします。  

▼ 24時間ケアプランの表示 

▼   

▼  

◇ユニットシート（通所記録、訪問記録）の２４時間ケアプラン実施画面で、選択している  

ユニットの利用者のケアプランをＥｘｃｅｌに出力することができます。  
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⑤確認メッセージ 

「出力されるＥｘｃｅｌファイルを保存する  

か、Ｅｘｃｅｌファイルを開くか保存しますか 

が表示されます。 

 

⑤で「ファイルを開く」を選択するか、保存  

したファイルを開くと、２４時間ケアプラン  

実施画面の内容がＥｘｃｅｌに表示されます。 

  

▼ ＥＸＣＥＬファイルの表示・保存 

▼   

▼  
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4.7.6 24時間ケアプランの一括実施入力 

 

①メインメニュー「業務記録」⇒ 

サブメニュー「ユニットシート」を 

選択します。 

 

②          チェックボックスを 

クリックします。「２４時間ケアプ

ラン実施画面」タブが画面右側

に表示されます。 

 

③利用者を複数選択します。 

 

④       ボタンをクリックします。 

⑤確認メッセージが表示されます。 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑥選択した利用者のプランが 

ユニットシートの『利用日の勤務 

時間帯』内に反映されます。 

 

 

 

 

 

  

▼ ユニットシートの表示と 24時間プランの一括実施入力 

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑥ 

⑤

⑥ 
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5 マスタ管理 

5.1 職員マスタ 

    

◇職員情報（名前、担当ユニット・フロア等）を登録します。 

◇ロールレベル（使用権限）の設定で閲覧範囲が変わります。 

１：一般職員 

２：マネージャー権限-------------拠点内事業所の記録閲覧・入力ができます。） 

３：管理者権限のある職員--------マスタ管理ができます。 

◇職員コードは、自動採番されます。 

◇0000000001～9は、メンテナンス用番号のため、使用できません。  
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5.1.1 職員の登録 

 

①メインメニュー「マスタ管理」を 

クリックします。 

②サブメニュー「マスタメンテ」メニューを 

クリックします。 

 

 

 

 

 

③「職員マスタ」タブをクリックします。  

職員マスタ画面が表示されます。 

④「追加ボタン」をクリックします。 

 

 

  

▼ 職員マスタ画面の表示 

▼  

▼   

▼  
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⑤職員コードを入力します 

・職員コードは、自動採番されます。 

・0000000001～9は、メンテナンス用番号

のため、使用できません。 

 

⑥職員名を入力します。  

⑦ユニットを入力します。 

「ユニット選択」ボタンをクリック ⇒  

ユニット選択ダイアログの表示⇒ 

ユニットを選択 ⇒「 OK」ボタンをクリック 

⑧ユーザーＩＤとパスワードを入力します。  

⑨ロールレベルを設定します。  

１：一般職員 

２：マネージャー権限 

（拠点内事業所の記録閲覧・入力ができます。） 

３：管理者権限のある職員 

（マスタ管理ができます。） 

⑩「確定」ボタンをクリックします。 

 

 

  ⑪職員マスタに登録した職員が 

表示されます。  

  

▼ 登録した職員の確認 

▼  

▼   

▼  

▼ 職員情報の入力 

▼  

▼   

▼  
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①職種の更新は「職員マスタ」画面の 

職種の項目で行います。 

 

 

 

 

 

 

 

②職種のコンボボックスに追加したい職種名を 

入力します。 

 

③「    」ボタンをクリックします。 

 

④確認メッセージが表示されます。 

「ＯＫ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

⑤「職種」のプルダウンメニューに 

 「②」で入力した職種が表示されます。 

  

▼ 職種の登録 

▼  

▼   

▼  

① 

② 

③ 

④ 

⑤

、 ※「更新」・「削除」も「登録」と同様の操作になります。 

・「 」ボタンをクリック 

職種コンボボックスに選択されている 

職種を更新します。 

・「 」ボタンをクリック 

職種コンボボックスに選択されている 

職種を削除します。 
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①退職登録を行う職員を選択します。 

 

②「編集ボタン」をクリックします。 

 

 

 

 

③編集画面にて、「削除」にチェックを付けます。 

 

④「確定ボタン」をクリックして完了です。 

 

 

 

 

 

職員名の横の削除列にチェックが付き、 

退職登録を行った職員の ID、パスワードでの 

ログインができなくなります。 

 

 

▼ 職員の退職登録 

▼  

▼   

▼  
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5.1.2 スタッフの権限レベルについて 

 

権限レベルにより制限のある操作一覧                         ○--操作可  ×--操作不可 

ﾛｰﾙﾚﾍﾞﾙ マスタ

管理 

基本情報

登録 

所属登録 

システム管理者権限 ○ ○ ○ 

マネージャー権限 × ○ ○ 

スタッフ権限 × × × 

 


